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Anslaget 2020-03-16 Dnr 2020-01274

Overklagandenamnden for studiestdd, som &r en central statlig myndighet, har till
uppgift att prova éverklaganden av Centrala studiestddsnamndens beslut om
tilldelning och aterkrav av studiestod. Namnden handlagger cirka 6 000 drenden
per ar. Namndens kansli, som for narvarande har 18 medarbetare och ligger i
Harndsand, svarar for beredning och féredragning av arendena. Se www.oks.se fér
mer information.

Overklagandenamnden for studiestod soker en
registrator

Heltid, tidsbegransat sex manader, med eventuell méjlighet till forlangning.
Tilltrade efter 6verenskommelse.

| arbetsuppgifterna ingar posthantering, registrering och klassificering av
arenden och handlingar i myndighetens dokument- och
arendehanteringssystem, Ciceron, samt expediering av beslut.

| arbetsuppgifterna ingar aven att, tillsammans med registrator/
arkivansvarig, arbeta med myndighetens arkiv och att bitrada vid
namndens sammantrade- och reseplanering samt att besvara fragor, bade
skriftligt och muntligt, fran allménheten. Vissa inslag av
handlaggningsuppgifter kan férkomma i tjansten.

For att komma ifraga for befattningen ska den sokande ha erfarenhet som
registrator inom offentlig férvaltning, med goda kunskaper om géallande
forfattningar inom omradet. Myndigheten forutsatter att den sokande ar
serviceinriktad och har en god kommunikationsférméaga, liksom en god
formaga att uttrycka sig i tal och skrift pa svenska och engelska. Vi faster
stor vikt vid personliga egenskaper.

Myndigheten efterstravar en balanserad alders- och konsfordelning och
vardesatter den kompetens som etnisk och kulturell mangfald tillfor.

Fragor besvaras av bitradande myndighetschefen Monika Vestin, telefon
0611 — 34 75 00 (vxl) eller av Lena Sandgren, registrator/arkivansvarig,
telefon 0611 — 34 75 51.

Ansdkan med meritférteckning lamnas per e-post till registrator@oks.se
och ska vara myndigheten tillhanda senast den 14 april 2020. Ange Dnr
2020-01274.

Varmt valkommen med din ansokan!

Vi undanber vi oss saljsamtal fran rekryteringsféretag och annonsséljare.
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